
ADMIN: Wichtige Informationen zu Privatunterricht und Kursen

Privatunterricht-Layout

Liste aller Schüler im Privatunterricht
"alte" Schüler haben ein Datum bei "Stop"

VORGEHEN

1. Unterricht anwählen

2. Monat anwählen 

3. Schüler anwählen

4. Alle Angaben zu diesem 
Schüler und Monat 
einfüllen
(kann nach jeder Lektion 
geschehen)
-> Notiz (max. 2 Linien 
brauchen): z.B.
- kam x Min zu spät
- nicht abgemeldet
- zu spät abgemeldet

ENDE MONAT
5. Fragen beantworten

6. Ankreuzen, ob 
Unterricht weitergeht oder 
nicht

7. Logblatt abschliessen, 
spätestens am 5. des 
folgenden Monats. Danach 
kann das Logblatt nicht 
mehr verändert werden.
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Kurslayout
VORGEHEN

1. Kurs anwählen

2. Woche anwählen

3. Tag anwählen

4. Schüler anwählen

5. Tagesbewertung 
ausfüllen. 

6. Statt Post-its und 
Zusatzzettel könnt ihr 
dieses Feld nutzen.

7. Formular wöchentlich 
ausfülllen und 
abschliessen danach 
kann es nicht mehr 
verändert werden.

NICHT IN DIESEM 
PORTAL
1x pro Kursteil gegen 
Ende: ausführliches 
Kursfeedback über jeden 
Schüler schreiben und 
per Mail an uns schicken, 
1Mail/Schüler. Danach 
mit Eltern telefonisch das 
Feedback besprechen.
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